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Skolni poradenské pracovisté

Poskytovani poradenskych sluZeb ve $kole se Fidi Vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluZeb ve $koléch a $kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni Vyhlasky ¢. 197/2016




Sh., zdkonem ¢. 561/2004 Sh., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpistl, Vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka
se specialnimi vzdélavacimi potifebami a 4k nadanych, ve znéni pozdéjsich predpisa. Skolni
poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym pracovistém.

Vychovna poradkyné: Mgr. Pavla Raskova

Konzultacni hodiny: po pfedchozi dohodé

Konzultace se domlouvajif prostfednictvim e-mailu: pavla.raskova@zskolovec.cz
nebo telefonicky na tel. 734 782 682

Skolni metodik prevence: RNDr. Petr Stauber
Konzultacni hodiny: po pfedchozi dohodé
konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: petr.stauber@zskolovec.cz

Reditelka §koly: Mgr. Romana Seterlovd

konzultaéni hodiny: po predchozi dohodé

konzultace se domlouvaji prostfednictvim e-mailu: reditelka@zskolovec.cz
nebo telefonicky na tel.: 731 805 194

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté p¥i své &innosti vychazi zejména z ustanoveni vyhlasky &. 72/2005 Sh., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
pozdéjsich predpisQ.

Reditel $koly zodpovida za vytvoFeni preventivniho programu $koly a podili se na zajisténi
vychovného poradenstvi. Sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi v oblasti.

Na realizaci Programu poradenskych sluZzeb na Skole se podili zejména poradensti pracovnici Skoly
(vychovny poradce, metodik prevence) a feditel $koly, déle tfidni utitelé, vychovatelky a asistenti
pedagoga. VSichni tito pedagogové poskytuji metodickou a konzultaéni podporu Zakiim a jejich
zakonnym zdstupclm a vytvari konzultaéni tym.

Cinnost SPP prispiva zejména k:

- poskytovani podplrnych opatieni pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,

- sledovani a vyhodnocovani Géinnosti zvolenych podptrnych opatfeni,

- prevenci Skolni nelspésnosti,

- podpofe vzdélavani a socidlniho zaclenovani zak( z odlisného kulturniho prostfedi a s odliSnymi
Zivotnimi podminkami,

- podpofe vzdélavani zakl nadanych a mimotadné nadanych,

- pribéiné a dlouhodobé pééi o zaky s vychovnymi &i vzdélavacimi obtiZzemi

- vytvéteni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve $kole a

skolském zafizeni,

- véasné intervenci pri aktudlnich problémech u jednotlivych Zaki a tfidnich kolektiv(,




- predchéazeni véem formém rizikového chovéni véetné riiznych forem Sikany a diskriminace,

- priib&inému vyhodnocovani uginnosti preventivnich program@ uskutecfiovanych skolou,

- metodické podpore ucitelim pfi pouZiti psychologickych a specidiné pedagogickych postupl ve
vzdélavaci ¢innosti Skoly,

- spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci,

- spolupréci 3koly pfi poskytovéni poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola zpracovdva a uskutedriuje program poradenskych sluzeb ve Skole. Reditel koly zabezpeluje
poskytovani poradenskych sluZeb ve 3kole ve spolupréci s vychovnym poradcem a skolnim
metodikem prevence.

Standardni innosti poradenskych pracovnikli zahrnuji sluzby, které jsou poskytovany Zékam, jejich
zékonnym zastupciim a pedagogickym pracovnikdim $koly. Podminkou pro poskytovani poradenskych
sluzeb nezletilym 7ak&im je souhlas jejich zakonného zéstupce. Souhlasu neni tieba v pripadé
ohroeni dugevniho nebo télesného zdravi 7aka a v pfipadech, kdy soud pozada o psychologické
vySetieni Zaka.

Skola musi pfedem srozumitelné informovat o:

1. véech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu,
trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

2. prospéchu, ktery je mozné olekdvat, a o viech piedvidatelnych ddsledcich, které mohou vyplynout
z poskytovani poradenské sluzby, i moZnych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta.

Uéel poradenskych sluzeb

U¢elem poradenskych sluZeb je pfispivat zejména k

a) vytvareni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj Zaka, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pfed zahajenim vzdélavani a v pribéhu

vzdélavani,

b) napliiovani vzdélavacich potfeb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zdjmi pfed zahdjenim
a v prabéhu vzdélavani,

¢) zji§tovani specidlnich vzdé&lavacich potfeb Zaka a mimofddného nadani Zaka,

doporutovani vhodnych podpiirnych opatfeni a vyhodnocovéni poskytovani podplrnych
opatfeni zaktim se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakdim mimofadné nadanym,

d) prevenci a fedeni vzdélavacich a vychovnych obtiZi, prevenci rdznych forem rizikového




chovani a dalsich problém& souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani
problémovych situaci,

e) vytvateni vhodnych podminek pro vzdélavani zakl se uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského
zakona,

f) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplsob prace pro Zaky, ktefi jsou pfisludniky
jinych kultur nebo Ziji v odliSnych Zivotnich podminkach,

g) vytvafeni vhodnych podminek, forem a zplisobl prace pro zaky nadané a mimofadné
nadané,

h) rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specidlné pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovniki ve Skoldch,

i) podpote vzd&lavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zak( nadanych ve
gkolach a $kolskych zafizenich, jakoZ i zmirfiovéni dlsledkd znevyhodnéni a prevenci jeho
prohlubovani,

i) metodické podpore pedagogy, ktefi se podileji na vzdélavéni zékd se specidlnimi
vzdéldvacimi potfebami a Zakd nadanych,

k) metodické podpote asistentl pedagoga a dalsich pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd, ktefi se podileji na zajistovani podpUrnych opatieni ve vzdélavéni Zaka,

1) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluZzeb zejména prostfednictvim souinnosti

$kolskych poradenskych zafizeni a $kolnich poradenskych pracovist,

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb
Pfi poskytovani poradenskych sluzeb 3kola:
- dodrzuje el poradenskych sluZeb,

- dodriuje etické zasady poskytovéni poradenskych sluZeb,

- vychézi z individuéinich potfeb #4ka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho socidlnimu

zatlenovani,

- spolupracuje s jinymi $kolami a $kolskymi zafizenimi,




- sleduje a vyhodnocuje poskytovéni navrZenych podpirnych opatfeni Zéka,

- informuje Z&ka a zadkonného zdstupce Zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych

skolou,

- poskytuje Zdkovi a zédkonnému zastupci Zéka podrobné a srozumitelné seznameni s

prib&hem a vysledkem poskytovéni poradenskych sluzeb.

Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou

Spolupréce je mifena zejména k:

- FeSeni vychovnych a vyukovych problémi zakd,

- vypracovani odbornych posudkd jako podkladil pro vytvéieni individualnich vzdélavacich
pldna (dale IVP) pro déti se specialnimi vzdéldvacimi potfebami,

- vypracovani navrhu opatfeni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potfeb Zakd, - poskytovani
metodické podpory $kole (konzultace, ndvstéva psychologd).

Vychovny poradce

Vychovny poradce je koordindtorem a organizatorem prace Skolniho poradenského pracovisté. Uzce
spolupracuje s vedenim Zkoly, ostatnimi ¢leny $kolniho poradenského pracovisté a odborem pravni
ochrany déti. Vénuje se problematice kariérového poradenstvi a procesu integrace zdkd se SVP,
vCetné

integrace nadanych Z&kd. Vykonavé €innost poradenskou, metodickou, informacni, o téchto
¢innostech vede pisemnou dokumentaci. Naplfi préce vychovného poradce vychézi z vyhlasky &.
72/2005 Sh., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, ve
znéni vyhlasky & 197/2016 Sb. a z pldnu préce vychovného poradce pro dany Skolni rok.

Standardni ¢innosti vychovného poradce
Poradenské ¢innosti:

1. poradenstvi zékonnym zastupclm s ohledem na olekdvéni a predpoklady Zakd ve spoluprdci s
tfidnim ucitelem,

2. Vyhleddvani a orientaéni $etfeni 7ak{, jejichZ vyvoj a vzdéldvani vyZaduji zvlastni pozornost a
pFiprava navrh na dalsi pédi o tyto Zdky, véetné spolupréce na pfipravé, kontrole a evidenci planu

pedagogické podpory pro Zdky s potiebou podplrného opatfeni v 1. stupni.

3. Zprostiedkovani vstupni a priibéZné diagnostiky specidinich vzdélavacich potfeb a mimofddného




naddni a intervenénich &innosti pro Zéky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimofadné
nadané Zaky ve $kolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprdce se $kolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych opatieni pro Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich &innosti pro Zéky se specidinimi vzdélavacimi
potfebami.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve 3kole, koordinace

poskytovani poradenskych sluzeb témto zakdm Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a
koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zakd.

7w

Metodické a informacéni Cinnosti:
1. Metodickd pomoc pedagogickym pracovniklim Skoly:
- s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

s vz

- s napliiovdnim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

- s tvorbou a vyhodnocovanim individudinich vzdélavacich pland,

- v préci s nadanymi a mimofadné nadanymi Zaky.

2) Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovniklim skoly.

3) Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specidinimi vzdélavacimi potifebami pedagogickym pracovnikdim Skoly.

4) Poskytovani informaci o &innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizenich v
regionu, o jejich zamé&Feni, kompetencich a o moZnostech vyuZivéni jejich sluzeb Zakim a
jejich zdkonnym zdstupcm.

5) Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich Gdaji

6) Vedeni pisemnych zdznam(i umoziiujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného

poradce, navrZend a realizovana opatfeni.

Skolni metodik prevence

Skolni metodik prevence provadi poradenskou, informaéni, metodickou a koordinacni innost.

Metodické a koordinaéni ¢innosti




1) Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho preventivniho
programu $koly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexudlniho zneuZivani, zneuZivani sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a
krimindiniho chovani, rizikovych projevil sebeposkozovani a dalsich projevi rizikového chovani.

3} Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik(i Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovéni.

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.

5) Individudini a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

6) Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvka do
vzdélavaciho procesu a na integraci Zak(/cizinc(; prioritou v rémci tohoto procesu je prevence
rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souvisi s pfijimanim odli$nosti.

7) Koordinace spoluprace skoly s orgdny statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti, zafizenimi a
institucemi, které plsobf{ v oblasti prevence rizikového chovani.

8) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péciv
pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9) Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské pééi specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich adaj.

10) Vedeni pisemnych zdznam( umoZnujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho metodika
prevence, navrzena a realizovana opatfeni.

Informacni ¢innosti

1) Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovéni, o nabidkach
programi a projekt(, o metodach a formdch specifické primarni prevence pedagogickym
pracovniklim Skoly.

2) Prezentace vysledkd preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a zkuSenosti.

3) Vedeni a prabéiné aktualizovani databaze spolupracovnik( Skoly pro oblast prevence rizikového
chovani (organy statni spravy a samospravy, stfediska vychovné péce, poskytovatelé socidlnich
sluZeb, zdravotnickd zafizeni, Policie Ceské republiky, organy socidlné-pravni ochrany déti, nestatni
organizace puUsobici v oblasti prevence centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce i jednotlivi
odbornici).

4) Predévani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zékonnym zastupctim,
pedagogickym pracovniklim skoly a $kolskému poradenskému zafizeni.




5) Vedenf dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu
se zakonem o ochrané osobnich Gdajl a pFedavani informaci o realizovanych preventivnich
programech 3koly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych planG prevence.

Poradenské cinnosti

v

- Vyhledavani a orienta&ni $etFeni Z4kd s rizikem & projevy rizikového chovéni; poskytovani
poradenskych slufeb témto #4kim a jejich zakonnym zastupctim, piipadné zajistovéni péle
odpovidajiciho odborného pracoviité (ve spolupraci s tfidnimi uditeli).

- Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovéni varovnych signall spojenych s moZnosti rozvoje
rizikového chovanf u jednotlivych 74k a t¥id a participace na sledovéni trovné rizikovych faktord,
které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve Skole.

- Pfiprava podminek pro integraci 7akd se specifickymi poruchami chovani ve 3kole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a specializovanymi Skolskymi
zafizenimi.

T¥idni uditel

W

podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi Zaky ve tfidé,

1

vede Zdky k dodrZovani Skolniho fadu,

zajistuje spolupraci skoly s rodidi,
- vede dokumentaci o Zacich,

spolupracuje s vychovnym poradcem a metodikem prevence socidiné patologickych jeva.

Asistenti pedagogl

Asistenti pedagogl spolupracuji s dalimi €leny tymu poradenskych pracovnikl Skoly. PFi své &innosti
plni nastedujici kompetence:

- Asistent pedagoga se Fidi instrukcemi ucitele.

- St¥da se pfi praci s riiznymi skupinami 2aka (napf. dohliZi na Zaky pii samostatné prdci, procvicuje
se 7aky probrané ugivo, opravuje zdkovské prace jako podklad pro klasifikaci vyucujicim apod.).

- Ve spolupraci s ucitelem se podili na pFipravé hodiny (pfipravuje ucebni pomficky, sestavuje
pracovni listy, vybird, navrhuje, pFip. organizuje vhodné aktivity a ¢innosti pro rozvoj Zdkovskych
kompetenci nebo pfipravuje materidly pro rozsitujici ucivo).

s v

-V piipadé potfeby organizuje relaxacni chvilky pro svéfené Zaky.

~ Podili se na pfipravé svéfenych 7akd na vyu€ovaci hodiny (kontroluje pfipravené pomucky, sesity,
uéebnice apod.).

- Sleduje plnéni planu pedagogické podpory / individualni vzdélavaci plan.




